Erlauterungen zur Eingabe von Terminen

bei KOMM Munster
(Stand 12.04.2019)

Sie haben die Mdglichkeit, auf der Internetseite von KOMM Miunster selbst
Veranstaltungen lhrer Einrichtung in Munster rund um die Themen Behinderung bzw.
Barrierefreiheit einzutragen.

Die Veranstaltungen sollten fir alle offen sein (also keine Veranstaltungen, die sich
nur an lhre Mitglieder richten) und in Minster stattfinden.

Wir haben fur Sie einige Hinweise zusammengestellt, die lhnen das Eintragen
erleichtern sollen.

Titel
Bitte tragen Sie den Titel der Veranstaltung ein.

Untertitel
Wenn vorhanden, kénnen Sie weitere Informationen zum Namen der Veranstaltung

auffihren.

Titel:

Untertitel:

Art
Wenn Sie in das Eintragungsfeld zu ,Art* klicken, 6ffnet sich eine Liste mit moglichen

Veranstaltungsarten. Bitte das passende anwahlen.

Art:
Tagung X |
Ausstellung -
Beratung

Feste & Feiern

Fiihrung

m

Infostand / Messe
Kultur

Kurs

Treffen / Starmmtisch
Sitzung

Sport



Beschreibung

Hier kdnnen Sie Informationen zu den Inhalten der Veranstaltung eintragen, z. B.
Beschreibung bzw. Erlauterung zum Inhalt/Programm, Namen von Referenten,
Hinweise zur Zielgruppe, sonstige Hinweise.

Bitte beachten Sie: Kurze, klare Informationen werden besser verstanden als zu
ausfuhrliche oder detaillierte Beschreibungen. Fir ausfuhrlichere Informationen
kénnen Sie ggf. an spaterer Stelle einen Link auf Ihre Homepage setzen.

Beschreibung:

Link
Wenn vorhanden, Link auf die Veranstaltung oder ggfs. auf die Internetseite des
Veranstalters.

Link:

http:/woana

Weitere Informationen

In dieses Feld kdnnen Sie allgemeine/organisatorische Informationen zur
Veranstaltung eintragen, u. a. Informationen zum Veranstalter (einschliel3lich Kontakt
fur RUckfragen), zur Anmeldung (ist eine Anmeldung erforderlich, Kontakt, Frist),
Kosten.

Weitere Informationen:



Zeitpunkt

Bitte geben Sie an, ob die Veranstaltung eintagig oder mehrtagig ist.

Bei eintdgigen Veranstaltungen bitte Datum und Uhrzeit angeben (Startzeit und
maoglichst auch eine Endzeit).

Zeitpunkt

Dauer des Termins:
eintagig -
Datum (Start):

14 - Januar - 2016 -

Uhrzeit (Start):

Bei mehrtagigen Veranstaltungen 6ffnet sich ein erweitertes Fenster mit Angaben
zum Start- und Enddatum.

Zeitpunkt

Dauver des Termins:
mehrtégig -
Datum (Start):

14 - Januar - 2016 -

Uhrzeit (Start):

Datum (Ende):

14 - Januar - 2016 -

Uhrzeit (Ende):



Ort

e Vordefinierte Orte

Wenn Sie auf das Feld unter vordefinierte Orte klicken, 6ffnet sich eine Liste mit
Veranstaltungsorten. Sollte der Ort Ihrer Veranstaltung dabei sein, klicken Sie bitte
darauf, die Informationen zu Stral3e, Hausnummer, Postleitzahl und Ort erscheinen
automatisch.

Ort

Vordefinierte Orte:

Alexianer Waschkiiche [ Bistro im Alexianer ), Bahnhofstr. 6, 48143 Miinster -

Sollte Ihr Veranstaltungsort nicht dabei sein, klicken Sie bitte auf ,Ort selbst
eintragen” und flllen die entsprechenden Felder aus.

Bitte melden Sie sich, falls ein Veranstaltungsort haufiger vorkommt, aber noch nicht
bei den vordefinierten Orten enthalten ist.

Ort

Vordefinierte Orte:

— Ort selbst eintragen — -~

Mame:

Stralfle & Hausnummer:

PLZ:

Ort:

Miinster

Raum:



Angaben zur Barrierefreiheit
e KOMM-Link
Informationen zur Barrierefreiheit von Einrichtungen sind in der KOMM-Datenbank

abrufbar und konnen hier verlinkt werden. Unter KOMM-Link wahlen Sie in der Liste
bitte Ihren Veranstaltungsort.

Angaben zur Barrierefreiheit

KOMM-Link

Einrichtung wahlen ... -

e Sonstiger Link
Sind Informationen zur Barrierefreiheit noch an anderer Stelle im Internet eingestellt,
kann hier der Link eingetragen werden.

Sonstiger Link:

e Barrierefreiheit Infos

Wenn bisher keine Informationen zur Barrierefreiheit der Veranstaltung im Internet
abrufbar sind, kbénnen Sie hier erlautert werden (z. b. barrierefreier Haupt- oder
Nebeneingang, barrierefreie Toilette, Aufzug, Blindenleitsystem)

Barrierefreiheit Infos:

Bitte klicken Sie jeweils an, ob fiir Ihre Veranstaltung ein
Gebardensprachdolmetscher/-in oder eine FM-Anlage / Induktionsschleife zur
Verfligung steht.

Es steht ein Gebdrdensprachdolmetscher zur Verfiigung
Es steht eine FM-Anlage und/oder Induktionsschleife zur Verfiigung



Terminfreigabe

Sie beenden die Termineingabe mit dem Anklicken des weil3en Pfeils auf griinem
Grund. Damit bestétigen Sie, dass durch Veroffentlichung der eingegebenen Daten,
Dateien und Links in "KOMM" keine Rechte Dritter (Urheberrechte,
Personlichkeitsrechte etc.) verletzt werden.

Ich versichere, dass durch Verdffentlichung der von mir eingegebenen Daten, Dateien und Links in
"KOMM" keine Rechte Dritter (Urheberrechte, Persdnlichkeitsrechte etc.) verletzt werden.

Wir prufen die Informationen und schalten den Termin frei. Bitte schauen Sie nach
2-3 Tagen in den KOMM-Veranstaltungskalender und prifen, ob Ihr Termin dort
abrufbar ist und alle Informationen richtig sind.

Wenn Sie den Termin abgeschickt haben und merken, dass Sie noch eine Angabe
vergessen haben oder sich eine Information geandert hat, kbnnen Sie sich den
Termin noch mal aufrufen und bearbeiten. Voraussetzung ist jedoch, dass der
Termin bereits freigeschaltet ist. Nach dem Einloggen erscheint unter Ihrem Termin
der Link ,Termin bearbeiten®. Damit kommen Sie wieder zur Eingabemaske Ihres
Termins und kénnen die Informationen andern bzw. ergdnzen und wieder
abschicken. Wir schalten dann den geéanderten Termin frei.

Wenn Sie Fragen zur Anleitung haben oder anregen mochten, dass weitere
Veranstaltungsorte in die Liste der vordefinierten Orte aufgenommen werden sollten,
melden Sie sich bitte.

Ihre Fragen und Anregungen sind willkommen und kénnen helfen, die Nutzung des
KOMM-Veranstaltungskalenders bzw. des Eingaberasters zu verbessern.

Kontakt:

Stadt MUnster, Sozialamt

Doris Ruter

Tel. 0251/492-5027

E-Mail:rueterd @stadt-muenster.de



mailto:rueterd@stadt-muenster.de



